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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลหนองกราด อําเภอดานขุนทด จังหวัดนครราชสีมา
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลหนองกราด  อําเภอดานขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
4. หมวดหมูของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
11.ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตําบลหนองกราด อําเภอดานขุนทด จังหวัดนครราชสีมา

โทรศัพท, โทรสาร 044-973557 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   (ไมมีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ เดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายนของทุกป และ เดือนมกราคม – เดือน
กันยายนของทุกป)

12.หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.

2552 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 ใหผูสูงอายุรายใหมท่ียังไมเคยลงทะเบียนมากอนซึ่วเปนผูสูงอายุท่ีมี
อายุครบ 60 ปบริบูรณแลว และผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณนั้น ๆ รวมท้ังผูสูงอายุท่ียาย
ภูมิลําเนาเขามาอยู ในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตยังไมไดยื่นคําขอลงทะเบียน ตามขอ 8 แหงระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.
2560 หลักเกณฑ

1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซึ่งไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยีงชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรืองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐ
หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548
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ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไป

(1) รับเงินสดดวยตนเอง
(2) รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
(3) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ
(4) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ

วิธีการ
1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด ดวยตนเองหรือมอบ
อํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาให
ถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป
13.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุในปงบประมาณ
ถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ
ยื่นคําขอพรอมเอกสาร
หลักฐานและเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

15 นาที เทศบาลตําบล
หนองกราด
กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน

1. ระยะเวลา :
20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ
กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตําบลหนองกราด

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนผู
ขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ
อํานาจ

5 นาที เทศบาลตําบล
หนองกราด
กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน

1. ระยะเวลา :
5 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ
กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตําบลหนองกราด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 20 นาที
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14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด -
3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

พรอมสําเนา(กรณีท่ีผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผานธนาคาร)

- 1 1 ชุด -

4 หนังสือมอบอํานาจ (กรณี
มอบอํานาจใหดําเนินการ
แทน)

- 1 0 ฉบับ -

5 บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)

- 1 1 ชุด -

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอมสําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอํานาจ)

- 1 1 ชุด -
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1 ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับ
ยื่นเพ่ิมเติม

16.คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

17.ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลหนองกราด  ตําบลหนองกราด  อําเภอดานขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา

หมายเลขโทรศัพท 044 – 973557 ตอ 21
หมายเหตุ ( เลขท่ี - ถนนดานขุนทด – บําเหน็จณรงค หมูท่ี 4 ตําบลหนองกราด อําเภอดานขุนทด จังหวัด
นครราชสีมา 30210 /โทร,โทรสาร 044-973557 / เว็บไซต www.nongkradcity.go.th)

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 01/01/2564
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย นางฉันทนา  อ่ิมวิเศษ
อนุมัติโดย นางกาญจนา นันทพูนพิพัฒน
เผยแพรโดย เทศบาลตําบลหนองกราด

www.nongkradcity.go.th
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ทะเบียนเลขท่ี........................../2565
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

ขอมูลผูสูงอายุ
เขียนท่ี................................................................

วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ. .......................
ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ ......................................... นามสกุล............................................

เกิดวันท่ี............เดือน ....................................พ.ศ. .................อายุ.............ป  สัญชาติ........................................มีชื่ออยูในสําเนา
ทะเบียนบานเลขท่ี ...............หมูท่ี.........ชุมชนท่ี.................ตรอก/ ซอย ......-.............ถนน.......-............ ตําบล...........................อําเภอ
...........................จังหวัด ..............................รหัสไปรษณีย ........................โทรศัพท......................................................
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุ ----
สถานภาพสมรส  โสด  สมรส  หมาย  หยาราง  แยกกันอยู  อ่ืน ๆ ........................
รายไดตอเดอืน....................................................บาท   อาชีพ............................................................................
ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ
 ไมไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ไดรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส
 ไดรับเงินเบี้ยความพิการ  ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม เม่ือ ............................................................................
มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก 1 วิธี)
 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
พรอมแนบเอกสาร ดังนี้
 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  ทะเบียนบาน
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)
 หนังสือมอบอํานาจพรอมบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ
 บัญชีเงินฝากธนาคาร ............................บัญชีเลขท่ี.......................................ชื่อบัญชี.....................................

โดยเริ่มรับเงินตั้งแตเดือน...............................................พ.ศ. .....................เปนตนไป
“ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ บําเหน็จราย

เดือน หรือสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความ
ดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ”

"ขาพเจายินยอมใหนําขอมูลสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น และ
ยินยอมใหตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมูลทะเบียนกลางภาครัฐทุกปและอนุญาตตรวจสอบสถานะการดํารงชีวิตทุกเดือน
กับสํานักทะเบียนราษฎร

(ลงชื่อ) .................................................................... (ลงชื่อ) .........................................................................
(.................................................................) (....................................................................)
ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ                                       เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเคร่ืองหมาย  ในชอง หนาขอความที่ตองการ

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอื่นมาย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน

ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของเปน..................................................................กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน
ชื่อ –สกุล (ผูรับมอบอํานาจ) ...................................................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ
---- ท่ีอยู..............................................................................................................................
....................................................................................................................................................โทรศัพท...............................................
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ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/
........................................................................................
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน
---- แลว

 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน
 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก
........................................................................................
........................................................................................

(ลงชื่อ) ...............................................
(...............................................)

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

เรียน นายกเทศมนตรีเมืองเขารูปชาง
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว

มีความเห็นดังนี้

 สมควรรับลงทะเบียน  ไมสมควรรับลงทะเบียน

(ลงชื่อ)  ........................................................... กรรมการ
(นางรักษณาพา     รอสูงเนิน)

(ลงชื่อ)   ........................................................... กรรมการ
(นายอนุชิต       ครุฑขุนทด)

พันจาเอก....................................................... กรรมการ
(เสถียร         สรอยอุดม)

คําสั่ง
 รับลงทะเบียน  ไมรับลงทะเบียน  อ่ืน ๆ ....................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................

(ลงช่ือ) ............................................................
(................................................)
นายกเทศมนตรตีําบลหนองกราด

วัน/เดือน/ป ........................................................

ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายุท่ียื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว

ชื่อ-สกุล....................................................................................ลําดับท่ีลงทะเบียน................./2565...

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี ....................... เดือน .............................. พ.ศ. ......................................................
การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยจะไดรับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามท่ีมีคุณสมบัติ

ครบถวนและตามชวงระยะเวลาในการลงทะเบียน ภายในวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือน โดยโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
.......................เลขท่ีบัญชี........................................โดยไดรับตั้งแตเดือน.....................พ.ศ. ............ เปนตนไป
กรณีผูสูงอายุยายภูมิลําเนา ไปอยูท่ีอ่ืนจะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ณ ท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นแหงใหม ภายในเดือนพฤศจิกายนของปท่ียายทะเบียนบานออกไป ท้ังนี้เพื่อเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง หากทาน
ไมไปลงทะเบียนท่ีใหมตามกําหนดเวลา จะถือวาทานไมมีความประสงคจะรับเงินจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหง
ใหมในปงบประมาณถัดไป และเทศบาลเมืองเขารูปชางจะจายใหถึงเดือนกันยายนของปท่ียายทะเบียนบานออกไป หาก
ตองการขอมูลเพิ่มเติม กองสวัสดิการสังคม 044-973557 ตอ 21


