
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอื่น 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา   
กระทรวง:  กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอื่น 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  เทศบาลตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง: ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียน

ราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ.2551 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริการ: สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องที่ (เทศบาล/เขต) ที่เด็กเกิดหรือภูมิลำเนาที่

เกี่ยวข้อง 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา   - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯ  0  นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
   จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   0 

   จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด   0 
   จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด   0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งสำนักทะเบียนอ่ืน 
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานที่ให้บริการ: เทศบาลตำบลหนองกราด เลขท่ี 234 หมู่ที่ 4 ตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด 

จังหวัดนครราชสีมา  30210 โทร. 044-973557 ต่อ 17 (ติดต่อสอบถาม)  และ 
สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลหนองกราด อยู่ที่ว่าการอำเภอด่านขุนทด โทร.044-389581 /
ติดต่อด้วยตัวเอง  ณ  หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)   
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หมายเหตุ: เว็บไซต์  www.nongkradcity.go.th 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้แจ้ง  ได้แก่ 
(1) บิดามารดา หรือผู้ปกครอง โดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กท่ีเกิด หรือผู้ได้รับมอบหมายจากบิดา
มาดา หรือผู้ปกครอง  
(2) ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เด็กเกิด 
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3. เงื่อนไข 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือโดยมีรายการ 
ข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม 
และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน  15   วัน 
(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ ต้อง
ดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้สำนัก
ทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้สำนักทะเบียนกลาง เพ่ือ
ตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป  

  
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไมร่ับแจ้ง  และแจ้งผลการ
พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาท ี
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
  15.1 ) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และ

รายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้า
มี) 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  กรมการ
ปกครอง 

1 0 ฉบับ ผู้แจ้ง  

2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับ
เจ้าบ้าน ท.ร.14 

สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก

ทะเบียนท้องถิ่น 

1 0 ฉบับ ที่ปรากฎชื่อบิดา 
มารดา หรือ
ผู้ปกครองที่ชอบ
ด้วยกฎหมายของ
เด็กท่ีเกิด 

3. บัตรประจำตัวประชาชน 
บิดา มารดา  

กรมการ
ปกครอง 

1 0 ฉบับ ถ้ามี 

4. หนังสือรับรองการเกิด 
ท.ร.1/1 ที่ออกโดย
โรงพพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลหรือผล
ตรวจสารพันธุ์กรรม 
(DNA) 

กรมการ
ปกครอง/สำนัก

ทะเบียน
อำเภอ/สำนัก

ทะเบียน
ท้องถิ่น/

โรงพพยาบาล
หรือ

สถานพยาบาล 

1 0 ฉบับ  ผลตรวจสารพันธุ์
กรรม (DNA)ที่
ตรวจพิสูจน์จาก
หน่วยงานของรัฐ
หรือสถานบันที่
น่าเชื่อถือซึ่งแสดง
ความสัมพันธ์การ
เป็นบิดามารดาของ
เด็กท่ีเกิด 

 
15.2) เอกสารอื่นๆ  สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1) 
 

หนังสือมอบหมาย( กรณีมอบหมายให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน) จำนวน 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 1 ฉบับ  สำเนา 0 ฉบับ ( ของพยานบุคคล
ที่มาให้ถ้อยคำ)  อย่างน้อย 2 คน 
หมายเหตุ - 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 
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16. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) • หากแจ้งภายในกำหนดเวลา (15 วัน)  

จะเสียค่าธรรมเนียมการแจ้งต่างท้องที่ 20 
บาท 

• กรณีเกินกำหนด: หากแจ้งพ้น 
กำหนดเวลา อาจมีค่าธรรมเนียมเพ่ิมเติมตาม
ระเบียบของกฎกระทรวง (เช่น เกิน 6 เดือนถึง 
1 ปี 50 บาท) และอาจมีโทษปรับตาม
กฎหมายหากเกินกำหนด 15 วัน  
 

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 
เกิน 6 เดือนถึง 1 ปี 50 บาท 

 
17.ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหตุ: -)  

2) สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลำลูกกา คลอง 9  อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
5) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลหนองกราด เลขที่ 234 หมู่ที่ 4 ตำบลหนองกราด  อำเภอด่านขุนทด 

จังหวัดนครราชสีมา  30210  โทร.044-973557 ต่อ 17   เว็บไซต์ www.nongkradcity.go.th 
หมายเหตุ  บริการประชาชน E-Service https://www.nongkradcity.go.th/eservice.php 

6) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300/สายด่วน 1111  /www.1111.go.th/ ตู้ ปณ. 1111 เลขที่  1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 
หมายเหตุ  -  

 

18.แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

19.หมายเหตุ 
-วันที่พิมพ์ 1/01/2569 
สถานะ เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลหนองกราด 
อนุมัติโดย นายฐานะ  มาศขุนทด 
เผยแพร่โดย งานประชาสัมพันธ์ ทต.หนองกราด 

 

http://www.nongkradcity.go.th/
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